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ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
голови районної державної адміністрації

___________








№ _____

Про план роботи Житомирської 
районної державної адміністрації
на IV квартал 2021 року


Відповідно до статей 6, 41, 45 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», розділу ІІ Регламенту Житомирської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 14.05.2021 № 321 «Про затвердження Регламенту Житомирської районної державної адміністрації Житомирської області в новій редакції»
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Затвердити план роботи Житомирської райдержадміністрації на        IV квартал 2021 року, що додається.

2. Першому заступнику, заступникам голови, керівнику апарату, керівникам структурних підрозділів Житомирської райдержадміністрації організаційно забезпечити своєчасну підготовку та виконання запланованих заходів.

Голова Житомирської районної 

державної адміністрації


                             Юрій ДЕНИСОВЕЦЬ

                                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                         розпорядженням голови

                                                                                         райдержадміністрації
_____________  № ______
План
роботи Житомирської райдержадміністрації на IV квартал 2021 року
I. Питання, які необхідно винести на розгляд районної ради:

1. Про внесення змін до районного бюджету на 2021 рік.
2. Про затвердження розпоряджень голови райдержадміністрації.
3.  Про районний бюджет Житомирського району на 2022 рік.

Хомич О.С. 

Апонюк А.В.

жовтень-грудень
ІІ. Питання, що будуть розглядатися на засіданні колегії райдержадміністрації
1. Про початок опалювального сезону 2021/2022 року.
Хомич О.С. 

Мандрик А.В.
жовтень
2. Про стан закладів освіти, охорони здоров’я на період опалювального сезону.

3. Про стан вакцинації працівників закладів освіти від COVID-19 спричиненим коронавірусом SARS-Cov-2.

Заворотнюк Л.І.
Литвиненко А.В.
жовтень
 III. Питання, що будуть вивчатися з метою виконання плану соціально-економічного розвитку району і при необхідності виноситись на розгляд голови райдержадміністрації

1. Проведення моніторингу цін на основні продукти харчування.

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу

2. Створення нових робочих місць у галузях промисловості.

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

до 10.11.2021

3. Проведення моніторингу показників основного кола підприємств району.

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

щокварталу до 5 числа наступного місяці.

4. Програма економічного та соціального розвитку Житомирського району на 2021 рік.
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу
5. Стан виконання плану заходів із реалізації домовленостей, досягнутих під час П’ятнадцятого засідання Українсько-Австрійської змішаної комісії з питань торговельно-економічних зав’язків.
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

До 10 жовтня
6. Стан розроблення стратегічних документів в територіальних громадах
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

до 5 жовтня
7. Проведення моніторингу по погашенню заборгованості заробітної плати підприємствами району.
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

щомісяця до 3 числа
8. Надання консультативної та методичної допомоги зацікавленим органам місцевого самоврядування у сфері житлово-комунального господарства, екології, інфраструктури. 

Хомич О.С.
Мандрик А.В.

Постійно

9. Моніторинг стану охорони довкілля та навколишнього середовища, зокрема виконання ліквідацій стихійних сміттєзвалищ, звернення яких залишені на сайті екомапи.

Хомич О.С.
Мандрик А.В.

Постійно

10. Розгляд в установленому порядку заяв, скарг та звернень громадян.

Хомич О.С.
Заворотнюк Л.І.

Пулковський В.Ю.

Гречко О.Б.

Гаврилюк О.В.

Мандрик А.В.

Литвиненко Л.І.

Присяжнюк О.О.

Постійно

11. Здійснення контролю в галузі житлово-комунального господарства.

Хомич О.С.

Мандрик А.В.

Постійно

12. Надання суб’єктам господарювання інформації щодо звернень та скарг громадськості для отримання дозволу на викиди забруднюючих речовин в атмосферне повітря.

Хомич О.С.
Мандрик А.В.

Постійно

13. Моніторинг інформації щодо заборгованості населення за спожиті  комунальні послуги. 

Хомич О.С
Мандрик А.В.

20 числа щомісяця

14. Про підготовку та розгляд розробленої містобудівної документації на архітектурно-містобудівній раді при відділі для подальшого затвердження планів згідно чинного законодавства.

Хомич О.С.

Магдюк С.А.
постійно
15. Оприлюднення інформації стосовно затверджених детальних планів у засобах масової інформації та  на офіційному веб-сайті Житомирської райдержадміністрації.

Хомич О.С.

Магдюк С.А.

постійно
16. Надання послуг у сфері містобудування та архітектури:

1) містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки;

2) будівельні паспорти забудови земельної ділянки;

3) паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.
Хомич О.С.

Магдюк С.А.

постійно
17. Оприлюднення інформації стосовно наданих містобудівних умов та обмежень на офіційному веб-сайті Житомирської райдержадміністрації.

Хомич О.С.

Магдюк С.А.

постійно
18. Надання консультативної та методичної допомоги зацікавленим органам місцевого самоврядування у сфері містобудування та архітектури.
Хомич О.С.

Магдюк С.А.

постійно
19. Інформація про надання громадських послуг відділом містобудування та архітектури  за ІІІ квартал 2021 року ( на веб-сайті).

Хомич О.С.

Магдюк С.А.
До 10.10.2021
20. Проведення роботи з персоналом, забезпечення дотримання законодавства про державну службу у районній адміністрації.
Гречко О.Б.

Гаврилюк О.В.

Клименко Н.С.
21. Підготовка та проведення засідання комісій з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньопереміщеним особам, обстеження ВПО.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу

22. Продовження роботи по електронному обміну інформацією між управлінням та організаціями-надавачами послуг. Обмін даними з ПФУ, ДФС, інформаційно обчислювальним Центром, ПК «Наш Дім», «Ощадбанком», іншими банківськими установами та Укрпоштою.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
23. Проведення широкої інформаційно-роз’яснювальної роботи  серед міських, селищних та сільських рад щодо змін в законодавстві при призначенні державної соціальної допомоги, житлових субсидій та пільг, що розміщуються на офіційному сайті Житомирської райдержадміністрації.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
24. Забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших окремих категорій населення і виплата грошової компенсації вартості за самостійно придбані технічні засоби реабілітації.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
25. Проведення навчання з уповноваженими особами селищних, сільських рад щодо змін у законодавстві при призначені субсидії, пільг.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
26. Забезпечення санаторно-курортним лікуванням осіб з інвалідністю, участників  АТО/ООС, ветеранів війни, громадян, віднесених до І категорії осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи. Надання реабілітаційних послуг дітям з інвалідністю.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу

27. Продовжити роботу по встановленню статусу та  по заміні посвідчень особам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи І категорії, особам з інвалідністю в наслідок війни.   

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу

28. Продовження роботи щодо встановлення статусу багатодітної сім’ї     (видача посвідчень батькам та дітям з багатодітних сімей).

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
29. Прийняття заяв на проходження професійної адаптації учасників АТО, формування облікових даних (справ), направлення на тестування до МЦЗ, направлення на навчання, підготовка проектів та укладання договорів з надавачами послуг.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
30. Забезпечення виконання державної політики з питань сім’ї, дітей, молоді, демографічних процесів, рівних прав жінок і чоловіків, попередження насильства в сім’ї в Житомирському районі.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

протягом кварталу
31. Подача заявок на потребу фінансування коштів призначених для виплати допомог, надання фінансових зобов’язань до УДКСУ.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

жовтень
32. Контроль за цільовим використанням субвенції з державного бюджету на здійснення виплат, пільг, субсидій, допомог, відшкодування вартості санаторно-курортного лікування, психологічної допомоги та профадаптації учасників АТО та інше у строки встановлені законодавством.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

жовтень

33. Забезпечення організації оздоровлення та відпочинку дітей пільгових категорій за рахунок бюджетних коштів у дитячих оздоровчих таборах.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

жовтень

34. Проведення моніторингу введення посад фахівців із соціальної роботи в міських, селищних та сільських радах Житомирського району.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

жовтень

35. Прийняття участі представників Житомирської райдержадміністрації в обласній акції «Хода за свободу», яка спрямована на підвищення рівня обізнаності населення щодо проблем торгівлі людьми, поширення важливої інформації про небезпеку, яку вона становить та як себе можна захистити.

Заворотнюк Л.І.

Вакулюк Л.І.

16 жовтня
IV . Перелік документів центральних органів влади, доручень, розпоряджень голови обласної та районної державних адміністрацій для перевірки їх виконання у порядку контролю:
Закони України:

· від 03.11.2020 № 943-ІХ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо оптимізації мережі та функціонування центрів надання адміністративних послуг та удосконалення доступу до адміністративних послуг, які надаються в електронній формі»

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.

протягом кварталу
Постанови Кабінету Міністрів України:

· від 28.04.2021 № 453 Питання надання субвенції з державного бюджету місцевими бюджетам на реалізацію заходів, спрямованих на підвищення доступності широкосмугового доступу до інтернету в сільській місцевості»

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.

протягом кварталу
· від 24.03.2021 № 249 «Про затвердження Порядку та умов надання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на розвиток мережі центрів надання адміністративних послуг»

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.

протягом кварталу
· від 11.08.2021 року № 864 «Питання організації моніторингу якості надання адміністративних послуг»

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.

протягом кварталу
· від 26.06.2021 № 615 «Деякі питання забезпечення дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб з їх числа житлом та підтримки малих групових будинків»

Заворотнюк Л.І.

Присяжнюк О.О.
протягом кварталу
· від 9.12.2020 №1236 «Про встановлення карантину та запровадження обмежувальних протиепідемічних заходів з метою запобігання поширенню на території гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2»
Заворотнюк Л.І.

Литвиненко А.В.
протягом кварталу
Розпорядження Кабінету Міністрів України:

1. від 03.03.2021 № 167-р «Про схвалення Концепції розвитку цифрових компетентностей та затвердження плану з їх реалізації»
Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.

протягом кварталу

2. від 16.05.2014 № 523-р, зі змінами від 18.08.2012 розпорядження КМУ №969-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг
Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.

протягом кварталу

Розпорядження голови облдержадміністрації:
· від 14.06.2021 № 398 «Про оцінку ефективності діяльності голів районних державних адміністрацій Житомирської області»
Хомич О.С.

Заворотнюк Л.І.

Пулковський В.Ю.

Саханович Л.Г.

Нагорна Н.П. 
Литвиненко А.В.

Присяжнюк О.О.

Вакулюк Л.І.

Мандрик А.В.

протягом кварталу

· від 09.08.2021 № 475 «Про затвердження Концепції розвитку цифрових компетентностей жителів Житомирської області» 

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П.
протягом кварталу

· від 04.11.2014 № 317 «Про проведення хімічної меліорації кислих ґрунтів»

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

щокварталу до 10 жовтня
· від 12.05.2021 № 309 «Про забезпечення комплексного розвитку інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності в Житомирській області»

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

щокварталу до 05 жовтня
· від 05.02.2018 № 46 «Про розвиток інвестиційної діяльності в агропромисловому комплексі Житомирської області»
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

щокварталу до 02 числа

· від 29.12.2015 № 438 «Про затвердження порядку моніторингу та оцінки результативності реалізації стратегії розвитку Житомирської області і виконання плану заходів»
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу

· від 14.05.2021 № 317 «Про затвердження обласного плану заходів на 2021 рік з реалізації Стратегії комунікації у сфері європейської інтеграції на 2018-2021 роки»

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

до 15 грудня
· від 05.02.2019 № 40 «Про затвердження плану заходів щодо розвитку фермерства та сільськогосподарської обслуговуючої кооперації в агропромисловому комплексі Житомирської області на 2019-2022 роки»

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

жовтень
· від 22.05.2021 № 324 «Про заходи щодо легалізації трудових відносин, забезпечення мінімальних гарантій з оплати праці, підвищення рівня заробітної плати»
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу

· від 11.05.2021 № 307 «Про підготовку об’єктів господарського комплексу області до роботи в осінньо-зимовий період 2021/22 року» 

Хомич О.С.

Мандрик А.В.

10 і 25 числа щомісяця

· від 27.02.2020 № 157 «Про протидію незаконному видобутку корисних копалин на території Житомирської області»

Хомич О.С.

Мандрик А.В.

· від 27.02.2021 № 127 «Про посилення державного контролю за збереженням лісових ресурсів»

Хомич О.С.

Мандрик А.В.

· від 28.07.2021 № 432 «Про створення міжвідомчої робочої групи з питань протидії законному виробництву деревного вугілля на території Житомирської області»

Хомич О.С.

Мандрик А.В.
протягом кварталу
Розпорядження голови райдержадміністрації:
· від 15.07.2021 № 421 «Про утворення районною робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення»
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу
· від 22.06.2020 № 181 «Про тимчасове встановлення робочого часу на період карантину»
Заворотнюк Л.І.

Литвиненко А.В.
протягом кварталу
Доручення голови облдержадміністрації:
- від 18.03.2021 № 1506/2-21/35 «Про дотримання вимог законодавства України у сфері управління відходами та визначення першочергових заходів стосовно інвентаризації місць видалення відходів, ліквідації неконтрольованих сміттєзвалищ, зменшення обсягів утворення відходів на підзвітних територіях міських, селищних, сільських рад, лісового фонду та вздовж автодоріг»

Хомич О.С.
Мандрик А.В.

- від 08.04.2021 № 1991/2-21/56 «Доручення за підсумками наради з питань реалізації державної соціальної політики за участю голів райдержадміністрацій»

Хомич О.С.

Мандрик А.В.

до 20 числа щомісяця

- від 09.07.2021 № 3869/2-21/35 «Доручення щодо інвентаризації земель, водних об’єктів та гідротехнічних споруд на території міських, селищних та сільських рад».

Хомич О.С.

Мандрик А.В.
V. Організаційно-масові заходи
1. Участь у засіданнях комісій, нарадах райдержадміністрації.
Керівництво  райдержадміністрації

за окремим планом

2. Прийом громадян (згідно графіку).

           Керівництво    

           райдержадміністрації

3. Відзначення в районі державних та професійних свят, пам’ятних дат.

 Керівництво    

           райдержадміністрації

 за окремим планом
4. Підготовка матеріалів про діяльність райдержадміністрації для засобів масової інформації та для розміщення на веб-сайті райдержадміністрації.

Гречко О.Б.

керівники структурних підрозділів райдержадміністрації

                                                                                    постійно
5. Проведення засідань центру з ліквідації нелегальної торгівлі нафтопродуктами.

Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу

6. Проведення засідання організаційного комітету облдержадміністрації з проведення заходів щодо відзначення кращих суб’єктів господарювання сільського господарства та харчової промисловості.
Хомич О.С.

Саханович Л.Г.

протягом кварталу
7. Проведення засідань архітектурно-містобудівної ради при відділі містобудування та архітектури Житомирської райдержадміністрації.

Хомич О.С.

Магдюк С.А.

за окремим планом

8. Проведення інформаційної кампанії щодо освітніх серіалів на порталі Дія. Цифрова освіта, спрямованих на удосконалення цифрових технологій, цифрових навичок та цифрових компетентностей.

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П. 

протягом кварталу

9. Проходження тестування з цифрової грамотності на Національній онлайн-платформі з цифрової грамотності Дія. Цифрова освіта, з метою удосконалення цифрових навичок за напрямками діяльності.

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П. 

протягом кварталу

10. Робота з органами місцевого самоврядування щодо створення центрів надання адміністративних послуг в територіальних громадах Житомирського району.
Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П. 

протягом кварталу

11. Робота щодо проведення щодо передачі майна ЦНАП РДА ліквідованих районів до ЦНАП органів місцевого самоврядування.

Пулковський В.Ю.

Нагорна Н.П. 
протягом кварталу

12. Надання консультацій відповідальним працівникам об’єднаних територіальних громад, виконавчих комітетів сільських рад, підприємств та організацій району щодо ведення діловодства  та архівного зберігання документів.
Пулковський В.Ю.

Шахворост В.С.

протягом кварталу 
13. Забезпечення роботи засідання експертної комісії архівного відділу Житомирської райдержадміністрації.
Пулковський В.Ю.

Шахворост В.С.

за окремим графіком

14. Надання практичної та методичної допомоги відповідальним працівникам структурних підрозділів Житомирської райдержадміністрації та апарату Житомирської райдержадміністрації, комунального некомерційного підприємства «Житомирська багатопрофільна опорна лікарня» Новогуйвинської селищної ради щодо науково-технічного впорядкування документів.
Пулковський В.Ю.

Шахворост В.С.

протягом кварталу
15. Надання методичної та практичної допомоги відповідальним працівникам  структурних підрозділів Житомирської райдержадміністрації, Новогуйвинської селищної ради, Бурковецької, Пединківської, Вигнанської сільських рад щодо передачі документів на державне зберігання до архіву.

Пулковський В.Ю.

Шахворост В.С.

за окремим графіком

16. Надання методичної та практичної допомоги установам району, територіальним громадам з бюджетних питань

Хомич О.С.

Апонюк А.В.

протягом кварталу
17. Проведення профілактичних рейдів спільно з Житомирським відділенням Житомирського відділу національної поліції ГУНП в Житомирській області, органами місцевого самоврядування з обстеження умов проживання усиновлених дітей, дітей-сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування, які виховуються в дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях.

Заворотнюк Л.І. 

Присяжнюк О.О.

протягом кварталу
18. Надання методичної, консультативно-інформаційної та роз’яснювальної допомоги щодо соціального захисту дітей службам у справах дітей сільських, селищних, міських рад Житомирського району.

Заворотнюк Л.І. 

Присяжнюк О.О.

протягом кварталу
19.  Проведення засідання комісії з питань захисту прав дитини Житомирської райдержадміністрації.
Заворотнюк Л.І. 

Присяжнюк О.О.

протягом кварталу

20.  Проведення моніторингу вакцинованих по закладах освіти, охорони здоров’я, культури та спорту  по Житомирському району.
Заворотнюк Л.І.

Литвиненко А.В.
протягом кварталу
21. Узагальнення матеріалів щодо роботи громад з питань освіти, охорони здоров’я, культури та спорту в межах компетенції.
Заворотнюк Л.І.

Литвиненко А.В.
протягом кварталу
22. Організація проведення культурно-масових заходів району:
· Міжнародний день людей похилого віку – 1 жовтня

· День працівників освіти – 3 жовтня

· Міжнародний день лікаря – 4 жовтня

· День вчителя – 5 жовтня

· День захисника і захисниць України, День українського козацтва – 
14 жовтня
· День визволення України від фашистських загарбників – 25 жовтня

· День працівників культури і народного мистецтва та День української писемності та мови – 9 листопада

· День пам’яті жертв голодоморів – 28 листопада

· Міжнародний день інвалідів – 3 грудня

· Міжнародний день волонтера – 5 грудня

· День Збройних сил України – 6 грудня

· День місцевого самоврядування – 7 грудня

· День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС – 14 грудня

Заворотнюк Л.І.

Литвиненко А.В.
протягом кварталу
23. Проведення роботи з персоналом апарату райдержадміністрації, забезпечення дотримання законодавства про державну службу у Житомирській райдержадміністрації.

                                                                                           Гречко О.Б 

 Клименко Н.С.

                                                                                   протягом кварталу
24. Забезпечення проведення конкурсів на зайняття посад державної служби в райдержадміністрації, призначення на посади, прийняття Присяги державного службовця, звільнення з посад та переведення, своєчасного присвоєння чергових рангів, встановлення надбавок за вислугу років, оформлення особових справ та внесення записів до трудових книжок працівників апарату  та структурних підрозділів райдержадміністрації. Дотримання вимог трудового законодавства.
Гречко О.Б 

 Клименко Н.С.

                                                                                   протягом кварталу

25. Забезпечення проведення оцінювання результатів службової діяльності державних службовців апарату райдержадміністрації та керівників самостійних структурних підрозділів райдержадміністрації. 
Гречко О.Б 

 Клименко Н.С.

                                                                                   жовтень-грудень 2021 р
26.  Робота з обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних у райдержадміністрації.  
Гречко О.Б 

 Клименко Н.С.

                                                                                   протягом кварталу

27. Ведення звітно-облікової документації з питань управління персоналом.
Гречко О.Б 

 Клименко Н.С.

до 5 числа місяця, наступного за звітним кварталом
28. Надання методичної та практичної допомоги самостійним структурним підрозділам райдержадміністрації  з питань кадрової роботи, дотримання вимог законодавства про державну службу, трудового законодавства.
Гречко О.Б 

 Клименко Н.С.

                                                                                   протягом кварталу

Керівник апарату райдержадміністрації



         Олена ГРЕЧКО  
