	Раківська сільська рада
Чуднівського району                      
Житомирської області

	             ЗАТВЕРДЖУЮ
             Сільський голова
             
             __________   Віра КОСТРИКОВА

             ____  ________ 20____ року


АКТ 
_______________№_________
с. Рачки 

про вилучення для знищення документів, 
не внесених до Національного архівного фонду

	На підставі «Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів», затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України від 17.04.2012 №571/20884, «Переліку документів, що створюються у сфері державної реєстрації актів цивільного стану, зі строками їх зберігання», затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 30.12.2013року   № 2804/5 та номенклатури справ сільської ради погодженої ЕПК Державного архіву Житомирської області (протокол від 15.02.2013 р. № 2), вилучені для знищення як такі, що не мають культурної цінності та втратили практичне значення, документи Рачківської сільської ради Чуднівського району.

	№
з/п
	Заголовок справи або груповий заголовок справ 
	Дата справи або крайні дати справ
	Номери описів (номенклатур) за рік (роки)
	Індекс справи (тому, частини) за номен-клатурою або номер справи за описом
	Кіль-кість справ (томів, частин)
	Строк збері-гання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Листування з органами державної влади, органами місцевого самоврядування та іншими організаціями з основних та організаційних питань
	2007-2013
	
	02-01
	9
	5 р.
ЕПК
 ст.22,23,
       24
	

	2

	Розпорядження сільського голови з адміністративно-господарських питань, про стягнення, короткострокові відрядження
	2008-2013
	
	02-06
	9
	5 р.
 ст.16-в
16-г
	

	3
	Розпорядження сільського голови  про надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку  з навчанням
	2007-2013

	
	02-05
	9
	5 р.
ст.16-б
	

	4
	Звернення ( пропозиції, заяви, скарги) громадян та документи (листи, довідки, акти) з їх розгляду особистого та другорядного характеру
	2005-2013-
	
	02-10
	9
	5р.

ст. 82-б
	

	5
	Статистичні звіти й таблиці з допоміжних видів діяльності організації; документи ( довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них
	2005-2013
	
	02-12
	9
	5р.
ст.303
	

	6
	Журнал реєстрації вхідних документів 
	2007-2015
	
	02-20
	9
	3 роки ст.122
	

	7
	Журнал реєстрації вихідних і внутрішніх документів
	2006-2015
	
	02-21
	10
	 3 роки
 ст.122
	

	8
	Журнал реєстрації пропозицій,заяв і скарг громадян
	2005-2013
	
	02-22
	9
	5р.
ст.124
	

	9
	Журнал  прийому громадян сільським головою
	2007-2015
	
	02-28
	9
	3р.
ст.125
	

	10
	Журнал прийому громадян секретарем сільської ради
	2007-2015
	
	02-29
	9
	3р.
ст.125
	

	11
	Розносна книга
	2006-2017
	
	02-30
	12
	1р.
ст.127-г
	

	12
	Журнал реєстрації довідок, які видано громадянам
	2006-2015
	
	02-31
	8
	3р.
ст.535
	

	13
	 Списки громадян, що потребують соціального захисту. Списки підлітків, що схильні до правопорушень

	2006-2017
	
	02-32
	12
	1р. *
ЕПК
	*після складання нових списків

	14
	Квартальні кошториси доходів і видатків по установах сільської ради

	2006-2015
	
	03-04
	10
	3р. *
ст.193 б
	* за відсутністю річних-пост.

	15
	Квартальні звіти сільської ради про виконання бюджету та кошторису видатків

	2006-2015
	
	03-05.1
	10
	3р. *
ст.181 в
	* за відсутністю річних-пост.

	16
	 Місячні звіти сільської ради про виконання бюджету та кошторису видатків
	2006-2017
	
	03-05.2
	12
	1р.*
ст. 181 г
	*  за відсутністю річних і квартальних -пост.

	17
	Листування з фінансовими органами з питань фінансування і бухгалтерського обліку
	2000-2015
	
	03-06
	8
	3р.
ст.309,
347
	

	18
	Книга доходів сільської ради
	2006-2008
	
	03-08
	3
	    3р.*
ст. 336
	* За умови завершення  перевірки…

	19
	Книга видатків сільської ради
	2006-2008
	
	03-09
	3
	3 р.*
ст. 336
	* За умови завершення перевірки…

	20
	Картки аналітичного обліку касових видатків
	2006-2008
	
	03-10а
	3
	3 р.*
ст. 336
	* За умови завершення перевірки…

	21
	Картки аналітичного обліку фактичних видатків
	2006-2008
	
	03-10б
	3
	3 р.*
ст. 336
	* За умови завершення перевірки…

	22
	Книга обліку основних засобів
	2006-2008
	
	03-11
	3
	     3р.*
     ст.351
	* За умови завершення перевірки…

	23
	Книга обліку господарського майна і інших матеріалів
	2006-2008
	
	03-12
	3
	3 р. *
ст.1007,
1011
	* За умови завершення перевірки…

	24
	Особові рахунки платників земельного податку
	2005-2008

	
	03-13
	4
	3р. *
ст.351
	* За умови завершення перевірки…

	25
	Оборотні відомості

	2006-2008
	
	03-17
	3
	5р. *
ст.351
	* За умови завершення перевірки…

	26
	Касова книга
	2006-2008
	
	03-18
	3
	3р*
ст.351
	* За умови завершення перевірки…

	27
	Розрахункові відомості на виплату заробітної плати працівникам сільської ради,її виконкому та підпорядкованих установ
	2012-2015
	
	03-21
	4
	3 р.
ст. 318
	З 2012 року в описи 1К(ОС)
внесені особові рахунки працівників 

	28
	Документи (акти,відомості, протоколи) про інвентаризацію майна і товарно-матеріальних цінностей виконкому і підпорядкованих установ
	2006-2008
	
	03-22
	3
	5р. *
ст.341
	* За умови завершення перевірки…


	29
	Копії квитанцій по прийманню податкових платежів і документи про заліки і повернення переплат по податках
	2006-2008
	
	03-23
	4
	3р*
ст.336
	* За умови завершення перевірки…


	30
	Документи по здачі готівкових грошей в банк( квитанції), що надходять по податках і акти ревізій каси
	2005-2008
	
	03-24
	3
	3р. *
ст.332
	* За умови завершення перевірки…


	31
	Договори, угоди ( господарські, операційні)
	2006-2008
	
	03-25
	9
	3р. **
ст.330
	*після закінчення строку дії договору
* За умови завершення ревізії…

	32
	Договори про  матеріальну відповідальність

	2006-2015
	
	03-26
	3
	3р.* *
ст.332
	*після звільнення матеріально-відповідальної особи

	33
	Посадові інструкції працівників сільської ради та їх виконкому

	2000-2013
	
	04-02
	9
	5р.*
ст.332
	*після заміни новими

	34
	Правила внутрішнього розпорядку сільської ради та її виконкому
	2006-2017
	
	04-06
	8
	1р. *
ст.43 
	*після заміни новими

	35
	Реєстри бланків свідоцтв виданих виконавчим комітетом

	2006-2015
	
	   06-06
	9
	3р.*
ст..71
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013
 № 2804/5

	36
	Документи(копії рішень судів,повідомлення установи виконання покарань)пов’язаних з реєстрацією смерті
	2006-2015
	
	   06-07
	9
	3р.*
ст.30,31,
32
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013
 № 2804/5

	37
	Журнал обліку заяв про державну реєстрацію народження за ст. 135 та 122 Сімейного кодексу України
	2006-2015
	
	06-08
	12
	1р.
ст.397
	

	38
	Журнал реєстрації заяв про визнання батьківства
	2006-2014
	
	   06-09
	10
	3р.*
ст. 72
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013
 № 2804/5

	39
	Заяви про державну реєстрацію шлюбу,в тому числі заяви осіб,які не з’явилися у призначений день
	2006-2015
	
	   06-10
	9
	3р.*
ст.18,19
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013
 № 2804/5

	40
	Журнал обліку заяв на реєстрацію шлюбу.

	2006-2015
	
	  06-11
	10
	3р. *
ст. 72
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013 № 2804/5

	41
	Корінці довідок про призначення допомоги при народженні дитини

	2006-2015
	
	  06-14
	10
	3р.*
ст..65*
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013 № 2804/5
	

	42
	Реєстри бланків свідоцтв виданих виконавчим комітетом

	2006-2015
	
	   06-06
	    9
	3р.*
ст..71
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013
 № 2804/5

	43
	Журнал видачі довідок для отримання допомоги при державній реєстрації народження та смерті
	2006-2015
	
	   06-06
	    9
	3р.*
ст..71
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013
 № 2804/5


	44
	Корінці довідок про смерть

	2006-2015
	
	  06-16
	10
	3 р.*
ст..15
	*Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013 № 2804/5


	45
	Повідомлення про померлих осіб що подаються до управління Пенсійного фонду
	2006-2017
	
	  06-18
	10
	1 р.
ст.37
	Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013 № 2804/5


	46
	Повідомлення про дітей,які позбавленні батьківського піклування,що подаються органами опіки та піклування

	2006-2017
	
	  06-19
	10
	1 р.
ст.36
	Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013 № 2804/5


	47
	Списки паспортів громадян України,пільгових посвідчень,військово-облікових документів,зданих у зв’язку з державною реєстрацією смерті,або повідомлення про їх не передачу

	2006-2017
	
	  06-20
	5
	1 р.
ст.38
	Наказ Міністерства юстиції України 30.12.2013 № 2804/5


	48
	Довідки перевірки виконкому з питань реєстрації актів цивільного стану
	2006-2013
	
	  06-21
	5
	     5 р.
ст.77
	

	49
	Книга обліку військовозобов’язаних
	 2005-        2015
	
	   07-01
	9
	3 р.*
ст..670
	*Після звільнення


	50
	Листування про облік і відстрочку  від призову військовозобов’язаних

	2007-2017
	
	07-03
	11
	1 р.
ст.668
	

	51
	Книга звірок первинного обліку військовозобов’язаних

	2007-2015
	
	07-04
	    5
	3 р.
ст. 671
	




Разом   491 (чотириста дев’яносто одна) справа  за 2005-2017 роки.

	Секретар Рачківської сільської ради
	
_____________
	                                 
Катерина ГАЙДАМАНЧУК


____  __________ 20 ____ року


	       СХВАЛЕНО
Протокол засідання ЕК 
Рачківської сільської ради
_____________ № ______
	        
	




Описи справ постійного зберігання за _________________ роки схвалено, а з кадрових питань (особового складу) за ________________роки  погоджено з ЕПК Державного архіву Житомирської області (протокол від _____________________№______ ).


Документи в кількості  491 (чотириста дев’яносто одна) справа вагою ________кг знищено шляхом спалення.

	Секретар Рачківської сільської ради

	
_________

	
                 Катерина ГАЙДАМАНЧУК



____  __________ 20 ____ року
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