                                                 ПЕРЕДМОВА

до річного розділу  опису   справ за період 2012-2017р.р.,
що охоплюють  справи опису   № 1-К (ОС)
з кадрових питань (особового складу)
Рачківської   сільської   ради   Чуднівського  району

                Рачківська сільська рада - це орган місцевого самоврядування, є юридичною особою і діє на підставі Закону України «Про місцеве самоврядування» та іншими законами  власними  повноваженнями,  в  межах  яких  діє самостійно і несе  відповідальність  за  свою  діяльність  відповідно  до  закону. Сільська  рада  представляє  спільні  інтереси  територіальних  громад  сіл.   Безпосередньо  керівництво  сільською  радою  забезпечує  сільський  голова, який  є  головною  посадовою  особою  територіальної  громади відповідно села.

         У 2019 році  проведено науково-технічне  впорядкування  справ  Рачківської сільської ради за  2012-2017 роки.

          Опис  № 1-К (ОС) з кадрових питань (особового складу) містить  документи кадрової служби та бухгалтерії, що забезпечують  соціальний захист  працівників.
          Заголовки справ з кадрових питань  систематизовані за номінальною ознакою.

          Справи внесено в опис за хронологічною схемою  систематизації справ.
Документи  «Розпорядження з кадрових питань (особового складу) (про прийняття, переведення, звільнення, заохочення, преміювання, надання матеріальної  допомоги  тощо)», «Розрахункові відомості на виплату заробітної плати», «Особові справи прийнятих, звільнених працівників»   згруповані за кожний рік  в окрему справу та внесені до річного розділу опису справ  за  2012-2017 роки.
            Реєстраційні журнали розпоряджень сільського голови  згруповані за  декілька років в одну справу та внесені до  річного опису справ.
           Особові рахунки працівників сформовано в алфавітному порядку їх прізвищ та внесені в розділ опису за роком заведення.

            Опис справ  №1-К(ОС) з кадрових питань (особового складу) складено відповідно до архівних правил за  встановленими формами. Заголовки справ внесені до описів відповідно до прийнятої схеми систематизації на основі номенклатури справ.
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